
Flyta dátur yvir í rokniark 

Dátur kunnu verða exporteraðar frá øllum pørtum av Oracle-skipanini - debitor, kreditor og høvuðsbók 
(finans) - til t.d. Excel. Vegleiðingin vísir hvussu ein kann flyta dátur frá høvuðsbók til Excel. 

 Í vindeyganum  Navigator  velur tú  Fyrispurningar => Kontu  

 
Mynd: "Account Inquiry" 

 Innset tíðarskeið "Frá" og "Til" í teigarnar "Accounting Periods"  

 Far víðari til økið "Accounts" og innset kontustreingin, sum data skulu yvirførast frá  

 Trýst á knøttin "Show Balances" 

 
Mynd: "Detail Balances" 

Í vindeyganum omanfyri er saldan á kontuni í tíðarskeiði 06-10 null. Hetta sæst í teiginum  "YTD" - ár til dato, 
so vit kunnu fara aftur til fyrra vindeygað - Account Inquiry - at broyta tíðarskeið til "Frá 07-10 til 10-10". 



 
Mynd: "Account Inquiry" 

 Trýst á knøttin "Shov Journal Details" 

 
Mynd: "Journals" 

Tað, sum vit nú hava fingið á skíggjan í vindeygabnum "Journals", eru tey data sum skulu yvirførast til Excel. 

 
Mynd: "Export" 

 Trýst á menupunktið "File" og vel "Export" 



Vindeygað "Progress - Exporting data" kemur á skíggjan.... 

 
Mynd: "Progress" 

....og síðani vindeygað "Fileoverførsel". 

 
Mynd: "Filoverførsel" 

 Vel "Gem"  

 
Mynd: "Gem som" 

 Vel røttu "mappuna" og broyt "Filnavn"  

 Trýst á knøttin "Gem" 

 

 

 



Vindeygað "Overførslen er fuldført" kemur á skíggjan. 

 
Mynd: "Overførselen er fuldført" 

 Trýst á knøttin "Åbn" 

Dáturnar frá Oracle-skipanini koma nú fram í Notesblok (Notepad). Frá Notesblok skulu vit fáa tær yvir í 
Excel. 

 
Mynd: "Notesblok - 1" 

 Trýst á [Ctrl+Alt]. Alt økið við dátum verður markerað. 

 Um vindeygað ikki er aktivt, trýst so onkustaðni á vindeygað við músini. 
 

 
Mynd: "Notesblok - 2" 

 Trýst á [Ctrl+C] fyri at kopiera   

 Opna Excel 



 
Mynd: "Excel - 1" 

 Trýst á [Ctrl+V] fyri at innseta dátur  

 
Mynd: "Excel - 2" 

 Strika kolonnu [A] í rokniarkinum  

 
Mynd: "Excel - 3" 

 Ger formateringar og samanteljingar 

Eftir er nú bert at finna útav hví kontan ikki stemmar. 
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