
Finn bektina/journalina 

Um tú hevur trupulleikar við at finna eina bekt, sum tú skalt leita framaftur fyri at gera rættingar, ella fyri at 
gera fleiri bókingar, kann tað vera tí at bektnavnið er ikki tað sum tú heldur tað vera - tú kanst hava skrivað 
skeivt av óvart. 

Í slíkum føri, kanst tú lata vera við at útfylla teigarnar  Batch og Journal og í staðin leita uppá 
skrásetingardato - Dates Created í leitivindeyganum Find Journals. 

 
Mynd: "Find Journals" 

 Trýst á knøttin  More 

 
Mynd: "Find Journals" 

 Innset skrásetingardato í teigarnar  From og To í økinum Dates Created 

Í teiginum Category kanst tú velja forbókstavirnar fyri tín stovn og í teiginum Posting kanst tú velja 
Unposted. 

 Trýst á Enter  (Find) 



Í vindeyganum Enter Journals, fært tú tær bektir fram, sum lúka ásetingarnar í vindeyganum Find 
Journals. Í teigunum Batch Name og Journal Name, sært tú ávikavíst hvat bekt- og journalnavnið er. 
Nøvnini kunnu rættast. 

 
Mynd: "Enter Journals" 

 Trýst á knøttin Review Batch 

 
Mynd: "Batch" 

 Rætta møguliga bektnavnið og trýst á Journals 

Ger rættingar í journalini. 
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