Raetting / umbdking av skrasetingum

Skipanin gevur mgguleika fyri at reetta/umbdka konteringar & fakturum sum eru leysgivnir. Hetta
verdur gjart i skrasetingarmyndini.
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Mynd: "Hgvudsvalmymd"

e Vel Rokningar => Skraset.
e Tryst & [Enter] ella & kngttin "Open".
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Mynd: “Invoice Batches"

e Tryst [F11]. Bakgrundin & ovastu teigunum gerst bla ta tryst verdur a [F11].
¢ Innset bektnavnid ella part av bektnavninum, t.d. %test%, sum skal leitast fram.
e Trysta|[Ctrl + F11] (Svara fyrispurningi).

Eru fleiri bektir, sum innihalda avmarkingina leitad vard eftir, koma allar bektirnar fram i vindeyganum
"Invoice Bathes"; si mynd nidanfyri.
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Batch Name Date | Document Categery
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Mynd: “Invoice Batches"

e Vel ta bekt, sum raettingar skulu gerast til.
e Tryst & [Enter] ella & kngttin "Invoices".
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Mynd: “Invoices"

e Set markgrin a fakturalinjuna, sum skal reettast.
e Tryst & [Enter] ella & kngttin "Distributions".
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Mynd: "Distributions 1"

e Set markgrin a konteringslinjuna, sum skal reettast.
e Tryst & [Enter] ella & kngttin "Reverse 1".

Mynd: "Caution"

e Tryst & [Enter] ella & kngttin "OK".
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Mynd: "Distributions 2"

Skipanin ger eina nyggja konteringslinju, har upphaeddin er negativ og har konteringin er tann sama
sum adrenn. Eftir er nd at gera eina nyggja konteringslinju, vid rgttu konteringini.
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1 fitem 737,60 1103020.1430.9000.0000.0000.0000.0000.00.0000.0000.0000 §01.01.2001 | E
3 fitem 737,60 1103020.1430.9000.0000.0000.0000.0000.00.0000.0000.0000 §01.01.2001
2 fTax 184,40 | SKEID 1103020.7510.0000.0000.0000.0000.0000.00.0000.0000.0000 §01.01.2001 |Skeid
0 Jitem _ 401.01.2001
1 1
Mynd: "Distributions 3"
e Tryst & [Pil nidur] til ta kemur til eina nyggja konteringslinju.
e Innsetupphaedd og rgttu konteringina.
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Mynd: "Distributions 4"

e Goym broytingarnar vid at trysta & [F10] ella [Ctr] + S].

GL Date
Teigurin GL Date visir dagfestingina (tidarskeid), sum raettingarnar verda bokadar undir i
hgvudsbokini.

Er tidarskeidid, ta upprunabokingarnar vordu gjerdar, stongt, verda reettingarnar bokadar undir neest
eftirfylgjandi tidarskeid, sum er opid.

Eru bokingar gjgrdar um arsskifti, sum hava skeivt figgjarar, ber eisini til at gera reettingarnar millum
figgjarar her. Afturfgringarnar skulu t4 hava sama figgjarar sum upprunabdkingarnar, medan
debiteringarnar skulu hava GL Date i ti reetta figgjararinum.

Utskrift / leysgeving

Verdur bektin Gtskrivad seest, at nyggjar bokingarlinjur eru komnar afturat og, at teer hava "Status"
"Ikki géokendar". Bektin skal ti verda leysgivin av nyggjum, fyri at broytingarnar skulu verda fgrdar yvir
til hgvudsbdkina (Finans).



