Funkur { RVG - Stilla hvussu teldubrgv fra RVG verda vidgjgrd i Outlook

[ hesum partinum verdur greitt fra, hvussu til ber at flyta teldubrgvini fra Rokningaverkgongd i adra mappu enn i Indbakke.

1. Tryst a Filer

Filer ~ Hjem Send/modtag Vis Hjeelp
B3 Ny m ~ 8 B 9 € — HpDeliTeams [rabosanfra. v ) Ulest/lest 55~
<
« Favoritter Fokuseret Andre
Indbakke [50396] Andre: Nye meddelelser (4)
Deleted Iltems 1011 Nonwegian Reward, TechSmith, Radisson Rewards, Veo
Sent ltems 33 & D @ |Fra Emne Modtaget + Starrelse
fgoravg@gjaldstovan.fo Transferred:Gédkenn ma 08-08-2022 14:02 61 KB
5 @aialdstovan fo fgoravg@gjaldstovan.fo Transferred:Godkenn ma 08-08-2022 14:00 61 KB
2. Tryst 4 Administrer regler og beskeder
{:& Regler og beskeder
(o)
Q Du kan bruge regler og beskeder til at organisere dine indgaende mails
Administrer regler og og modtage opdateringer, nar der bliver tilfgjet, 2endret eller fjernet
beskeder elementer.
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3. Tryst &4 Ny regel ..

Regler og beskeder

Regler for mail Administrer beskeder

Regel (anvehdqai den viste raekkefalge) 'Handlinger

Klik pa "Ny regel" for at oprette en regel.

4. Tryst @ en person eller offentlig gruppe

Guiden Regler =

Start fra en skabelon eller en tom regel
Trin 1: ¥elg en skabelon
Hold orden i dine meddelelser
Flyt meddelelser fra en bestemt person til en mappe
Fiyt meddelelser med bestemte ord i emnelingen til en mappe
LJ:I Flyt meddelelser, der er sendt til en offentlig gruppe, til en mappe
F' Markir meddelelser fra en bestemt person med flag til opfalgning
LJ-'I Flyt RS5-elementer fra en bestemt RSS-kilde til en mappe
Hold dig opdaterst
[55 vis mails fra en bestermt person i vinduet Besked om nye elementer
i) Afspil en byd, ndr jeg far meddelelser fra en bestemt person
Send en besked til min mobilenhed, ndr jeg madtager meddelelser fra en bestemt persc
Start fra en tom regel
=] anvend regel pa meddelelser. jeg modtager
B> anvend regel pd meddelelser. jeg sender

Trin 2: Rediger beskrivelzen af regien (kik pd
Anvend denne regel efter modtagel meddelelsen

fra gn person eller offertha gruppe

fiyt den til mappen <mappenam:
og afbryd behandlingen af flere regler

Eksempel: Flyt mails fra chefen til mappen Haj prioritet

annuller < Tibage Udfar
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5. Kopiera ella skriva hesa teldupostadressuna av:

fgoravg@gjaldstovan.fo

og set hana inn i teigin utfyri Fra og tryst 4 OK

Regeladresse x
Segning: @A"E kolonner OKun navn Adressebog:
> X v|  Avangeret sagning
‘ Mavn Placering Telefon (arbejde)  Kapacitet Beskrivelse
] TaKS - Bilur Smyrilsvegur Room A
[1TaKs - Fundarhgli Suduray Roam
] Taks - Fundarhali Vagar Room
[] TaKS - Fundarhalid Klaksvik Room
[1TaKs - Fundarhalid Saltangara Litla Room
[]TaKs - Fundarhglid Saltangara Stéra Room
[]TaKs - Havnara Smyrilsvegur Room
1 Taks - Kantina Roam
[]TaKS - Leitisa Smyrilsvegur Room
[] Taks - Osa smyrilsvegur Room
[] Taks - Resttara Smyrilsvegur Room
[]1TaKs - sanda Smyrilsvegur Room
[] Taks - stéra Smyrilsvegur Room
[] Taks -Tvera smyrilsvegur Room
[17s - Bilur 1, varis, DN415 Roam
[17s - Bilur 3, Toyota Versa, Tv347 Room
< >
Fra fgoravg@gjaldstovan.fo ‘h
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6. Trystd <mappenavn>

Guiden Regler X

Start fra en skabelon eller en tom regel
Trin 1: Meelg en skabelon
" Hold orden i dine meddelelser
E Flyt meddelelser fra en bestemt person til en mappe
EL', Flyt meddelelser med bestemte ord i emnelinjen til en mappe
El'] Flyt meddelelser, der er sendt til en offentlig gruppe, til en mappe
F:' Markér meddelelser fra en bestemt person med flag til opfalgning
L'L-l Flyt RSS-elementer fra en bestemt RSS-kilde til en mappe
Hold dig opdateret
E}’ Vis mails fra en bestemt person i vinduet Besked om nye elementer
<]JJ) Afspil en lyd, nar jeg far meddelelser fra en bestemt person
D Send en besked til min mobilenhed, nér jeg modtager meddelelser fra en bestemt persc
Start fra en tom regel
1 anvend regel pa meddelelser, jeq modtager
P Anvend regel pad meddelelser, jeg sender

Trin 2: Rediger beskrivelsen af reglen (klik pa

Anvend denne regel efter modtagelsen af'meddelelsen

fra fgoravg@gjaldstovanfo

fiyt den til mappen;<mappenavn=;
og afbryd behandlingen af flere regler

Eksempel: Flyt mails fra chefen til mappen Hsj prioritet

Annuller < Tilbage Udfar
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7. Vel t.d. mappuna Deleted Items ella Slettet post, um tad er danskt, og tryst a OK.

Guiden Regler x

| Start fra en skabelon eller en tom regel .
"E4 Trin 1: Vaelg en skabelon %
Held orden i dine meddelelser

E Flyt meddelelser fra en bestemt persen til en mappe

L’I:I Flyt meddelelser med bestemte ord i emnelinjen til en mappe

B [ eyt m Regler og beskeder * 1

f Marka Ny
E D-L Flyt RY Walg en mappe:
Hold dig op{ | . 3 @gjaldstovanfo = | oK I "

Re

G& vis mg RSS-kilder
<) Afspil ] archive Annuller
[] send > [ indbakke [50] stemt persc
Start fra en § [Z Dratts [122) NY..
&2 anven 7] sent items (23
| B anven > [il] Deleted ltems (i0) F
Ee D Fax Faroya Gjaldstova
[ % A= Forslag til kontaktpersaner Il
f > [ Frabodan fra Faroya Gjaldstovu 0
f 7] Frabodan fra TV (11)

D Flippingbook (1)
Trin 2: Rediger| % Journal
q >

[ Anvend denn Calendar

fra fgnra'.fg% > EE Contacts (1) v |
flyt den til mapper

iZaza

E og afbryd behandlingen af flere regler

Eksempel: Flyt mails fra chefen til mappen Hej prioritet

Annuller < Tilbage Naeste > Udfer
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8. So ber til at trysta 4 Udfer.

Til ber eisini at faa Outlook at strika teldubrgvini beinanvegin ar skipanini. So kann trystast & Naeste tvaer ferdir og seta flugubein i Slet

den permanent og sidan Udfgr.

Til ber at velja fleiri adrar treytir og undantgk, so hvgrt verdur tryst 4 Naeste, og til ber at geva regluni eitt heiti, si 9. nidanfyri ..

Guiden Regler X

Start fra en skabelon eller en tom regel
Trin 1: Veelg en skabelon
Hold orden i dine meddelelser
El'] Flyt meddelelser fra en bestemt person til en mappe
EI Flyt meddelelser med bestemte ord i emnelinjen til en mappe
El Flyt meddelelser, der er sendt til en offentlig gruppe, til en mappe
P:' Markér meddelelser fra en bestemt person med flag til opfalgning
E‘L-I Flyt RSS-elementer fra en bestemt RSS-kilde til en mappe
Hold dig opdateret
E’i Vis mails fra en bestemt person i vinduet Besked om nye elementer
<]Q} Afspil en lyd, nar jeg far meddelelser fra en bestemt person
send en besked til min mobilenhed, nar jeg modtager meddelelser fra en bestemt persc
Start fra en tom regel
B anvend regel pad meddelelser, jeg modtager
B anvend regel pa meddelelser, jeg sender

Trin 2: Rediger beskrivelsen af reglen (klik pa en understraget vaerdi)

Anvend denne regel efter modtagelsen af meddelelsen
fra|fgora aldstovan.fo|
flyt den til mappen Deleted Items

og afbryd behandlingen af flere regler

Eksempel: Flyt mails fra chefen til mappen Haj prioritet

Annuller < Tilbage Naeste » | | Udfar
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9. ..tium tryst verdur & Naeste, til tad ikki er ein valmgguleiki meira, ber til at geva regluni eitt navn sum t.d. Rokningaverkgongd, og so

trysta a Udfer ..

Guiden Regler X

Afslut konfigurationen af reglen.

Trin 1: Angiv et navn for denne regel

Rokningaverkgongd

Trin 2: Konfigurer indstillingerne for reglen
[ ]Ker denne regel nu pa de meddelelser, der allerede findes i "Indbakke"
gkﬂvér reglen

Opret denne regel for alle konti

Trin 3: Gennemse beskrivelsen af reglen (rediger ved at klikke pa en understreget veardi)

Anvend denne regel efter modtagelsen af meddelelsen
fra fgoravg@gjaldstovan.fo
flyt den til mappen Deleted [tems

og slet den

og afbryd behandlingen af flere regler

Annuller < Tilbage Meeste = Udfar
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10. ... og so @ OK ella Anvend fyri at faa Outlook at skrdseta stillingarnar. Munurin 8 OK og Anvend er, at OK goymir stillingarnar og slgkkir
myndina Regler og beskeder, medan Anvend goymir stillingarnar men verdur verandi 4 myndini.

Regler og beskeder *

Regler for mail Administrer beskeder

= My regel.. Skift regel= E@ Kopiér., < slet Kar regler nu... Indstillinger
|Rege| {anvendes | den viste raskkefalge) |Hand|inger
Rokningaverkgongd EL-I ]E[

Beskrivelse af regel (rediger ved at klikke pa en understreget veerdi):

" Anvend denne regel efter modtagelsen af meddelelsen
fra fgoravg@gjaldstovan.fo
flyt den til mappen Deleted Items

og slet den

og afbryd behandlingen af flere regler

DAktivér regler for alle meddelelser, der er downloadet fra RS5-feeds

Annuller Anvend




