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Arbeidsaetlan

[ arbeidsaetlanini ger umsitarin teer itgkiligu skrasetingarnar. Fyrst verdur grundaetlanin rullad Gt, einstakar
vaktir settar inn ella strikadar og ymisk fravera fyri tidarskeidid skrasett. Arbeidsaetlanin skal brukast til at
leggja vaktaetlanina fram i tidina hja starvsfélkum og at reetta vaktir, ta broytingar eru stadfestar.

Her er ein gjggnumgongd av arbeidsaetlanini. Fyrst ein fragreiding av bygnadi vid skermmynd og sidan,
hvussu arbeitt verdur i setlanini.

Bygnadur

Arbeidsatlanin kann fatast sum eitt avrit av grundaetlanini, har vikudagarnir hava fingid dagfestingar.
Harumframt er arbeidsaetlanin eisini stadid i Vaktaetlan, id visir, hvgrjar arbeidsvaktir eru gjgrdar 8 teimum
ymisku dggunum. Tad er i arbeidsaetlanini, at umsitarin leypandi ger tillagingar i vaktum, baedi fram i og
aftur i tid. MINST TIL: um vaktir skulu broytast eftir at taer eru fluttar til lgn, er raettast at tosa vid tykkara
superbrukara ella Ignar- starvsfélkadeild.

Arbeidsaetlanin
Arbeidsgongdin i arbeidsaetlanini er reettuliga ymiskt, frd einum stovni til annan. Tad er trupult at lysa allar
arbeidsgongdinar, men her verdur lyst ein naturlig arbeidsgongd i arbeidsaetlanini.

[ arbeidsaetlanini saest setlanin fyri persénar i eitt dvist tidarskeid. Skipanin hevur eina standard uppseting
har ein manadur verdur vistur, men hon kann broytast. Tryst & pil nidur @ myndini og vel
annad tidarskeid. Eisini er mgguligt at tryst 8 + ella - “S

Skal annar manadur veljast, tryst a pilarnar '

Arbeidsatlanin minnir nakad um grundaetlanina i Utsjond, té tad er sera umradandi at vita, at man er a
rgttum stad, ti tad er i arbeidseetlanini, at dagfestingarnar eru og teer dagligur broytingarnar verda gjgrdar.

Arbeidsatlanin er bytt sundur i try gkir ella teigar, si mynd a naestu sidu:

1) Til vinstru er yvirlit vid starvsfolkum.
2) Teigurin til hggru visir ‘Totaler’ (samanteljingar). Naerri lyst seinni.
3) Teigurin i midjuni er sjalvt arbeidsgkid, har vaktirnar verda lagdar. Neerri lyst seinni.

Fra byrjan hevur hvgr teigur eina standard stgdd, men uppsetingin kann broytast, alt eftir tgrvi. Um ynski er
at breidka ein av teigunum, t.d. teigin til hggru, er mannagongdin:

e Stilla musina 4 loddrgttu linjuna millum teigin i midjuni og teigin til h@gru. Musapilurin broytir nd
skap til ein svartan dupultpil, halt vinstra muisakngttin nidri og flyt musina imati vinstru til tad
ynsktu stgduna og slepp musakngttinum.

Mgguligt er at goyma uppsetingina i

1. ‘Indstillinger’
2. ‘Gem indstillinger’ ella Cltr+t
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Skermmyndin

Ovast & arbeidsatlanini er ein tidarlinja (vikur, dagar, timar). Myndin nidanfyri visir tidarskeidinum 14/12 til
27/12. Um bladad (scroll) verdur til hggru ella vinstru, broytast tidar intervallini leypandi a tidarlinjuni.

Dagarnir hava ymiskan lit (vikudagar eru svartir, vikuskiftir bld og halgidagar, id ikki fella i vikuskifti eru
reydir).

Gula loddrzetta linjan visir dags dato.

01, - 310kt Uge 41, Oktober Uge 42, Oktober Uge 43, Oktober Uge 44, Oktober Totsler pr
2018 T T F L s M T o T F L s M T s} T F L s M T [} T F L s M T o} 01.10.2019
Ugedd-44  'ng 9z 03 04 05 06 O7T 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 A 22 23 24 25 6 ¥ 28 29 30 3

Initialer Gantt

Balar | Indev.| Timei | Norm | Perio | Opg. | €
Sog

Intet fiter v] sag

12,52 10,00 148,00 138,00 md. 10 36,52 11

Arb_plan(vagt, fraveeriradighed, Planstatus)

Kldwus . ma

12,50 4,00 188,00 184,00 md. 10 19,00 1/
ik jonvar

000 000 000 000md10 0,001/
ikki settAmal

600 000 000 000md 10 0,001/
ikki settAnnik

000 000 000 000md 10 0001/
ikki sett Joan

000 000 000 000md10 0001/

[ teiginum til vinstru (her grdur) siggjast starvsfolkini, id eru knytt i arbeidszetlanini. Persénar kunnu verda
knyttir i personalebdlkar, ta tey verda stovnad. Personalebdlkarnir siggjast i arbeidsaetlanina.

Bakgrundin 4 arbeidsgkinum kann hava ymiskar litir. Hesir Realiseret Flutt til lon
vera lystir 8 myndini til hggru. Godkendt Kldrt at flyta til len
o ‘Realiseret’ og ‘Godkendt’. Her skal umsitarin verda Drift

varin at gera broytingar
e ‘Drift’, ‘Planlaegning’ og ‘@nske’. Hettar verdur brukt, Umsitarin ger n
Starvsfolk senda ynskir

Lagt fram til starvsfolkini

um starvsfolk hava ‘Vaktaetlan a fartelefonini’ @nske

Kanna grundaetlan, id er rullad ut

[ arbeidspkinum, gkinum i midjuni, siggjast vaktirnar, id starvsfélkini skulu arbeida ella tey hava arbeitt.
Eisini er tad her, at tad er mgguligt at stovna ella raetta vaktir og skraseta fraveru av ymiskum slag.

Eftir at grundaetlanin er rullad ut, er reettast at kanna um utrullid er gjgrt raett. Kannast skal:

1. Um allir persénarnir fra grundaetlanini eru vid a arbeidsaetlanini
2. Um persénarnir eru ‘rulladir ut’ reett (a rgttu viku)
3. Um samanteljingarnar eru raettar

Eftirlitid skal gerast av upplysingunum i arbeidszetlanini.

A teimum naestu sidunum verda punktini fra 1 til 3 omanfyri gjggnumgingin sum dgmi um, hvussu
skrasetingar kunnu kannast.
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Uppseting av skermmynd
Adrenn vaktirnar verda kannadar, skal skermmyndin setast upp soleidis at umsitarin sar, hvussu
grundaetlanin er rullad Ut i arbeidsaetlanina. Hettar er fyri at laetta um kanningararbeidid.

—

Fostion

® Ganttl

e Far undir ‘Arbejdsplan’ e E
BET. Heimatzenastan Ner Zoyggjar is nitialer v
e Vel ‘Ret rude’ Bilas (ome . — .
Heimasjlkrasystrar
‘ ’ z Ven & Virka <Ingen> v
e Markera ‘Arb.plan-grundplansuger’ blatt
. ‘ ’
hd TrySt OK met (®) Vis start-shut Sortér |Personaleg'n. ] [Bnske-vaghmd
O Overlappet () Vis 24 timer Persarpsortr, | [Onkeskivitetsr
Betalere Intialer v|  Baggrund [Panstatus v|
<Ingen> | [a v][Pantimer pr. periode  v|
[Vis Sumtotal [ gyidg v
o]
[ ‘R:;ig‘é:“ : ‘ Kalencer - ;:l_.lndmaner ‘ Totaler ‘ Lic
o - 07 Feb Uge 04
Mandag Tirstlag Onzlag Torsdag Freda
4-05 25001 261 21 26001 28
ter | Atb plan g
P ML
Reydi pilurin @ myndini til hggru visir at i arbeidsaetlanini
saest navnid a grundeetlanini, rad nummar og viku nummar | ™"
fra grundeetlanini -
un ML

Tann hvita linjan visir upplysingar fra grundaetlanini (fragreiding nidanfyri). Linjan er hvit, ti at liturin, id er
valdur a grundaetlanini er hvitur.

‘Fys’ er heitid a hesi grundaetlanini sum starvsfélki er

knyttur i

‘Rk. 1’ er nummarid @ radnum, persénurin er knyttur

at i grundzetlanini
‘Uge 5’ er fylgivikan fra grundzetlanini

Fys (rk_1uge 5)
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Kanna utrull

Ad1: Kanna um persénarnir fra grundaetlanini eru vid 4 arbeidszetlanini
Kanna gll starvsfélkini fra grundaetlanini, id setlandi skulu verda vid i arbeidsaetlanini. Her er gott at hava
navn 4 grundaetlanini og radnummar, sum myndin omanfyri visir, vid & arbeidsaetlanini.

Um persdnurin ikki er vid 4 arbeidsaetlanini, kann orsgkin verda:

a) At persénur ikki er knyttur i vibkomandi ‘personalebdlk’, id verdur bruktur til arbeidsaetlanina —
tosa vid lgnar- starvsfélkadeild tykkara um at faa tad gj@rt.

b) At a kortinum ‘Planlaegningsoplysninger’ hja perséninum ikki er sett flugubein i teigin ‘Vis i
arbejdstidaplan’ —tosa vid lgnar- starvsfélkadeild tykkara um at faa tad gjgrt.

Ad2: Kanna um persénarnir eru ‘rulladir ut’ reett.
Kanna um allir persénarnir hava fingid rgttu vaktirnar fyri setladu dagarnar. T.v.s. at viku radfylgjan fra
grundaetlanini er komin i rgttu kalendaradagarnar. Ger eina gjglla gjggnumgongd av allari arbeidsaetlanini.

Um vaktir hja einum personi eru skeivar, skulu hesar raettast i grundaetlanini og sidan rullast ut av nyggjum.
Tad er sera umradandi, at vaktirnar i grundaetlanini eru raettar.

Um personur hevur fingid rullad ut skeiva viku:

e Strika persdnin i grundaetlanini og knyt hann sidan i aftur grundaetalanina.
e Kanna um raettast er at gera eitt nytt avrit av grundaetlanini har byrjunardagurin er samsvarandi
rullinum. Sja vegleiding grundaetlan, um avrit av grundaetlan.

T4 broytingar eru gjgrdar skulu vaktirnar hja perséninum rullast at av nyggjum — si vegleiding i
grundaetlanini ‘udrul personlig..’

Ad3: Kanna um samanteljingarnar eru reettar
Tad er umradandi at kanna, um totalarnir (samteljingarnar) av a&tladu timunum eru reettir fyri tidarskeidid.
Tidarskeidid av totalunum saest i hggru sidu undir ‘Totaler’ i setlanini.

Uge 51

e Reyda gkid ‘periode’ visir tidarskeidid | = mr @ ome s g ome

e Blaa gkid ‘Timer’ visir timar i S| S e fmer om [Pt e ® 9
tidarskeidnum

e ‘Norm’, id saest millum Reyda og Blaa
@kid, visir timar sambeert fgstu Ignini

e ‘Indev’ er ‘Norm’ — ‘Timer’

e ‘Balance’ er timar starvsfélk eiga
tilgodar

-1600) 1600 10400) 88,004 me. 12§ 000

1000 soq 15700 175000 md 12| op0f 1

5400 6700 10900 176,00 md 12| 0po| 1,

-71,00| s50q 12000| 176008 md. 12 000f 1

om| ooff oo0) o000 me 12| 0o

-11420 6260 1030|171 600 md. 12 o000f 1

Um totalarnir eru skeivir og persénur nyliga er komin i starv, skal mgguliga raettast {
‘Planlaegningskortinum’, id verdur gjggnumgingid a naestu sidu.
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Kortid ‘Planleegningsoplysninger’.

Tryggja at ‘Plan. gyldig fra’ bla
markering hevur reetta dagfesting,
Tryggja at ‘startede fra’ reyd
markering hevur raetta dagfesting.
Um dagfestingarnar eru skeivar, set
teg i samband vid
Ipnaravgreidsluna, id ger
raettingarnar, adrenn fyrsta
koyringin er gjgrd.

s g 3 a 2 Flyt anszsttelsesdato l—l l—l @
u u =i
L) t
220919 iy Flyt Skift | TS Gem  Gem Hop il Hieslp
- periode | ayldighed  afdeling/betaler %Fratraedperson Ik atbejdstidsplan
Udgave Funktinner Eroytingar Hop il Hij=lp

Oversigt | Stamoplysninger | Planlzegningsoplysninger | Lgnoplysninger |

upper | Grundplaner [ kval

Basis
Titel [ |
Afdeling [Roynd 1 ¥]
A idsregel [standard v]
Beregn.regel
ovf. tlgn )
Vis )
Gyldighed
Plan. gyldig ti

,9

Timer/Perioder

Besk.grad Timer/uge Decimal
MNormperiode 1|maned(er) w | startende fra -_[
Weekend hver E fra
FrisH |

Umsiting i arbeidsaetlanini

Umsitarin ger altid neydugu tillagingar a starvsfolkunum i arbeidsaetlanini. Orsgkirnar til tillagingar kunnu
vera nogvar og ymiskar. Nidanfyri verdur gjggnumgingid, hvussu farast skal fram ta vaktir verda:

e  Skrasettar

e Broyttar

e Avritadar

e Slettadar

e Skrdseta fraveru yvir tidarskeid

Skraset vakt - <F5>.

o Vel dagin i arbeidsaetlanini

(dagmarkgrur)

o Hggraklikk vid musini (ella <F5>)

o Vel ‘Ny(t)’ -> ‘Vagter’

e Vel eina vakt av listanum ovast til vinstru i dialoginum ‘Indsaet

vagt’

Myndin ‘Indsaet vagt’ seest
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o Vel vakt (t.d blda gkid vid
reydari markering @ myndini til vagt | Tenor.  [rew =3
hggru) 0800-1200 [ bE Anna v
: i i : oy ) L ] i
e T&vaktin er vald, seest nidast & 0800-1400 s
ini ; 0800-1500 = L ]
skermmyndini markerad vid 0800-1500 ]
reydum naer vaktin byrjar 0830-1400 - Start
’ 0830-1530 [ EX
endar og hvr lon-artin er B —
. Mlaske.IGIS til h¢gr.u, vid blaari o, | =
markering, seest ein BR 1600-2400 | - -
o , OSF 1500-2400 =
samanteljing av normtimum og RE 0800 - 1500 - -
) . . . . RE 1500-2400 1 __Bernaar‘k
vid lilla markering innvunnir RE 1600-0800 - _ - n
timar til avspak RE 1600.2400 ! jﬂ orms 5.00 = 2
. RE 1600-2400 avsp 1 ormumer . ~
. . . . UV 1600-2400 e Omkostring Tea.10 ]
e Gult gkid vid gronari markering, Vi T
visir timar, i0 ]‘ara til atgjald s S Mz 1
Y =]
e Tryst 7 v
<[ > <] > 4|
Start | sut | Lgnart | Afd | Krsag | 2|
Bl oo [ sso0 | NA fl | | A

Broyt vakt - <F2>

e Dupultklikk & vaktina (a3 kubban) vid musini (ella <F2>)
Myndin ‘Ret vagt’ saest.
e Mgguligt er at velja nyggja vakt
i reyda gkinum Vagt | Tenor [y ok
e Eisini er mgguligt at broyta i Navn
grgna gkinum, td deila vaktina. :::t(“"ﬂ [ ]
i g ; L 1 [Cset ]
Ll.nja 1: Start 0800 til slut 1500 ggggjf‘gg At _61019 -0800 [ Tiinds |
vid Ign-art NA hs30-1530 St
Linja 2: Start 1300 til slut 1500 e Type
vid Ign-art A9 (rullandi avspdk) 00-0800 Kategori
BR 1500-2400
e Tryst ‘OK’ ER 1600-2400 Visning
e osoo- 150 | -
. RE 1500-2400 Bemaerk.
| grgna gkinum er vaktin (avspak) fra 4E 1600-0800 — — .
1300 til 1500 sett inn sum eitt dgmi. £ 16002400 avsp T b T ~
LIV 1600-2400 2 Mormtimer 7.00 |_|
3 Omkostning 1891.35
4 Rullende afsp. 2.00
5 Sondag 5.00
3 Vagter 1 v
o . <] > &
| start Siut Lonart Afd Arsag |
1| o800 1300 NA -
2! 1300 1500 v B

Verdur ein broyting gjgrd i eini vakt i arbeidsaetlanini (tann grgni parturin @ skermmyndini) verdur teigurin
til h@gru ‘Totaler’ beinanvegin dagfgrdur. Legg til merkis, at ein linja kemur afturat vid tekstinum ‘Rullende
afsp’, id telur tveir timar avvikling.

Tad er alt eftir, hver dagfgringin er, id avgerd hvgr av totalunum, id verdur dagfgrdur. T.v.s. balancu ella
avspak totalurin
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Avrita vaktir <Ctrl + c> og innset vid <Ctrl + v>:

e Vel vaktina 4 einum degi [agmarkar]

o Hggraklik vid musini (ella <Ctrl+c>)

o Vel: ‘kopier’

o Flyt vid piltastunum ella vinstarklikk vid musini a ein dag har vaktin skal avritast til
o  Hggraklikk vid musini (ella <Ctrl+v>)

o Vel ‘Indsaet’

Markera fleiri dagar / rekkjur i grundaetlanini:

e Veleindag
e Halt vinstra muskaknapp nidri og hala (ella <Shift+piltastir>) til alt, i6 skal

I eina langa rektandulera........ I

margfaldast er markad i

Strika vakt — Delete

e Vel vaktina vid musini
o Hggraklikk vid musini (ella Delete)
e Vel: ‘Slet’

Skraseta fraveru yvir tidarskeid
Um skraseting skal gerast, id er grundad a fraveru, er mannagongdin

e Vel dagin, sum myndin til hggru visir
e Tryst<F8>

gul

Myndin hggrumegin saest Indet fraver x

e Vel fraveruslagio = ~ Der. [mosen | o]
e . ) . , Bamns 1. sygedag BS Mac
o Aset ‘Start’ badi dag og tidspunkt sy s st
e Aset ‘Slut’ baedi dag og tidspunkt Petmenn :b‘t (1308l | [2400] [ chat |
i o s -

L. , . . Dv:eranskomstﬁidag OFD

Um ovist er naer persénurin kemur aftur til Sl izt () 0

arbeidis, kann flugubein setast i ‘Aben’ —ta "
A . . L. Ti.friulen TU v

er eingin enda dagfesting og linjan verdur

Urslitid fra skrasetingini av fraveruni

omanfyri verdur vist i myndin til hggru. ::g Tirstiag Onsdag Tor
Meelt verdur til at skraseta fraveru i = o i
tidarskeidum (vid F8). Tad er munandi
laettari og skjotari at umsita, eisini um g
tidarskeidid er ein dagur. Harumframt verda

hagtglini reettari.

vio A7 ikki broyttar.

Legg til merkis, at ta skrasett verdur i tidarskeidum verda vaktirnar vid avspak Ign-artunum fra Al til og
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Lonartir

Nidanfyri her er eitt yvirlit yvir nakrar Ignartir, i6 eru til taks i Vaktaetlan.

Lgnarkota | Lysing Lgnarkota | Lysing

A4 Avspak eykatimar MF Mistur fridagur

A7 Avspak aften/nat NA Vanligt arbeidi

A9 Avspak rullandi (mzela til at brika hesa) OA Yvirtid til avspak

Al10 Avspdak normtimar oP Uppkall

AD Arbeidsfri OFD Serstpk frivika (6. frivika)
BA Barsil ou1l Yvirarbeidi (+1,0)

BAA Barsil u/uppt;j ou Yvirarbeidi (+0,5)

BS Barn sjukt SY Sjuka

EM Meirarbeidi SYA Sjuka vid uppt;j.

EX Eykatimar TJ Teenastufri

FE Feria vio lgn TJU Teenastufri uttan lgn
FEU Feria uttan Ign Vi Radigheit

KU Skeid V2 Radigheit

EMU Timar til utgjald fastlgnt (SKAL IKKI BRUKAST A SATTMALA ASETTUM F@STUM FRID@GUM!!1)
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Totalar i arbeidszetlanini

T4 arbeidsaetlanin verdur lggd ella broytingar verda framdar i henni, er tydningarmikid at hildid verdur eyga
vio totalunum, i siggjast i hggru sidu a8 skermmyndini av arbeidsaetlanini. Totalarnir halda skil a
balancutimum, avspaking, feriu m.v.

Alt eftir hvgrjir totalar eru valdir & skermmyndini, ber til at siggja stgduna hja persénunum, id eru knyttir at
atlanini.

<Ingen=
Afspadsering, ialt
Afspadseringssaldi
Ferie fok. fri

Ferie jok. fri FAS Hizlp
Ferie jok. fri ialt

OmkostniE

Flantimer pr. uge

Tad er mgguligt at broyta myndina, ti hon kann visa
ymiskar totalar. Si myndina til hggru.

s

Mgguleikar i myndini til hggru i Vakteetlan
Tad eru tveer tilgongdir at visa totalar. Ein vid myndini omanfyri, har tryst verdur a <Shift + F4> ella at fylgja
vegleidingini nidanfyri.

| | Indstillinger 2 <Ingen=

|Toialer... Shift+F4 Afspadsering, ialt 1 -::__"‘.=:
' ' ' ' Afspadseringssaldi .‘--"'l___'=:
6,00 0,00 0,00 0, Ferie/ok.fri 3 <:=:

Ferie/ok.fri FAS

e Hggraklikk vid musini, onkustadnis 4 ‘Totaler’
e Vel ‘Indstillinger’

Mgguligt er nu at velja millum ymisk menupkt, i6
verda vist 'Fil hggru og grein’aé seinni. ' 0.00 0.00 0.00 0, Ferie/ok fri ialt
Menupkt, i6 verda mest brukt, eru markerad vid Ornkostning

reydum pili. 0,00 0,00 0,00 0] Plantimer pr. perioded = —

Plantimer pr. uge

44 nn 44 nn 14 nn n

A teimum naestu sidunum verda 4 taer mest briktu samanteljingarnar gjggnumgingnar. Fyrst, hvussu taer
siggja ut og sidan, hvussu teir ymisku teigarnir skulu skiljast.
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Avspaking, ialt Opg.da | Maned | Primos | Krit. | Overf | Opt ialt| Afuialt | laltsald |

e Vel ‘Afspadsering, ialt’ og myndin broytist -0
sum saest til h¢gru 30/9M19 9119 3827 0,00 0,00 0,00 0,000 3827
Opg. Dato
Dagfestingin er nzer seinasta uppgerdin vard gjgrd.
Maned

Samanteljingin er gjgrd i manadinum. | myndini omanfyri er samantalt fyri septembur 2019.

Primosaldo

Saldan visir avspakingartimarnar fra fyrsta degnum eftir uppgerdardagin. Hettar er gjarna fyrst i einum
manadi.

Krit

Saldan visir timar til atgjald, id eru eldri enn 3 mdr. Teir verda sendir til dtgjald, um teir ikki verda
avspakadir i inniverandi manadi.

Ein treyt fyri Gtgjald av kritiskum timum, er at flugubein verda i teiginum ‘Udbetaling af kritisk
afspadsering’ a kortinum ‘Lgnoplysninger’.

Overf.

Saldan visir, hvussu ndgvir avskakingartimar verda fluttir til komandi mdnad, treytad av, at teir ikki verda
avspakadir i inniverandi manadi. Eitt tal verdur bert vist, um flugubein er i teiginum ‘Udbetaling af kritisk
afspadsering’ @ kortinum ‘Lgnoplysninger’.

Opt. ialt

Saldan visir, hvussu ndgvir timar eru innvunnir i inniverandi manadi.

Afv. ialt

Saldan visir, hvussu ndgvir avskakingartimar verda bruktir i hesum manadinum.

lalt saldo

Saldan visir, hvussu négvir avspakingartimar persénurin hevur tgkar. Utrokning: ‘Primosaldo’ + (‘Opt.ialt’
— ‘Afv. ialt’) = ‘lalt saldo’.
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| Opg.dz| Maned | Primas | lalt sal | Senda | SH-im| SH-til | Mistet fr | Meraro| Overar | AN | Rull |
Seg

! 9!19-- 20,000 11,50 0,00 000 000 000 9,41-

Avspakingarsaldur
o Vel ‘Afspadseringssaldi’ og myndin
broytist sum saest til hggru

Opg. da

Dagfestingin er naer seinasta uppgerdin vard gjgrd.

Maned

Samanteljingin er gjgrd i manadinum. | myndini omanfyri er samantalt fyri septembur 2019.

Primos

Saldan visir avspakingartimarnar fra fyrsta degnum eftir uppgerdardagin. Hettar er gjarna fyrst i einum
manadi.

lalt sal

Saldan visir, hvussu ndgvir avspakingartimar persénurin hevur tgkar. ‘Sgnda’ + ‘SH-tim’ + ‘SH-till’ +
‘Mistet f’ + ‘Merarb’ + ‘Overar’ + ‘A/N’ = ‘lalt sal’

Sgnda

Sunnudagstimar vid lgn-artini ‘Sendag’

SH-tim

Skeivir halgidagstimar vid lgn-artini ‘SH’

SH-till

iskoyti til skeivan halgidag.

Mistet f

Timar fyri innkalling at mgta a fridegi vié Ign-artini ‘MF’
Merarb

Arbeidi Ut yvir timanormin vid Ign-artini ‘EX’ og ‘EM’
Overar

Yvirarbeidi vid Ign-artini ‘OA’

A/N

Timar t4 arbeitt verdur i vaktum dlagalig tidarskeid. +3 timar fyri hvgrjar 40 arbeiddar timar.
Rull
Timar, id fara til rullandi avspak vid Ign-artini ‘A9’
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Feria og serstgk frivika Opg. | Fe.lg, | Brug | Planl| Ej pl:| Fe.u. | Brug | Planl| Ej pl: | Okfri| Brug | Planl| Ej pl: | Ferie | Brugt/ |
e Vel ‘Ferie/ok.fri' og myndin Sag

broytist sum seest til hggru 2/5(19 92,00 52,00 -0,00 40,00 0,00 0,00 -0,00 0,00 19,00 0,00 -0,00 19,00 2019 31/819

Um tu vilt siggja feriutimar fra farnum feriuarum i totalunum, skal aktuella tidarskeidid fyri arbeidsplanin
vera i ynskta ti feriudrinum.
Nytt feriudr byrjar hvgnn 2. maj.

Opsg.
Dagfestingin visir uppgerdardagin, ta nyggj feria vard lggd a feriukortid.(2/5-19)
Fe.lgn
Feriusalda vid lgn fra uppgerdardegnum.
Brugt
Saldan visir, hvussu ndgyvir feriutimar eru bruaktir.
Planlag
Saldan visir, hvussu ndgvir timar eru atladir at brika restina at feriudrinum
Ej planl
Saldan visir teir timarnar, id mangla at verda skrasettir til nytslu
Ok.fri.e
Serstgku fritidarviku salduna vid lgn fra uppgerdardegnum.
Brugt
Saldan visir, hvussu nogvir timar eru bruaktir.
Planlag
Saldan visir, hvussu ndgyvir timar eru atladir at bruka restina at feriudrinum
Ej planl
Saldan visir teir timarnar, id mangla at verda skrasettir til nytslu
Balancutimar Balance  |Indev bal. | Timer | Norm | Periode | Opg.bal. | Opa. L
e Vel ‘Plantimer pr periode’ og o L
myndin broytist tll 252 9,00 135,00 126,00 md. 9 36,52 M9
-1R RN R nn 17300 ARRA NN mr 0 -1ann 1MHa
Balance

Talid visir javnan fra baedi farna og inniverandi tidarskeidi. Positiv tgl visa, at arbeitt er meira enn normin,
medan negativir timar visa undirskot av timum.

Indev.bal

Saldan i inniverandi mdanadi, id verdur flutt undir ‘Balance’ vid fyrstkomandi uppgerd. ‘Norm’ — ‘Timer’.
Timer

Talid upplysir talid av timum, id aetladir eru at arbeida i inniverandi tidarskeidi.

Norm

Talid upplysir normtimatalid sambeert Ignarbrgki hja persénunum i inniverandi tidarskeidi.

Periode

Talid visir tidarskeidid, id samantalt verdur fyri.

Opg. bal

Salda, id er uppgjgrd og flutt fra einum tidarskeidi til annad. Sja nidanfyri.

Opg

Dagfesting fyri eini normtimauppgerd. Tad er gjgrligt at gera eina tilika og harvid flyta normtimarnar fra
einum tidarskeidi til annad. Hettar verdur gjgrt minst einaferd arliga av Ignar- og starvsfélkadeildini.
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