Vegleiding til nyggju FIGS skipanina

Sidan 25. november hevur FIGS verid ein sjalvstgdug skipan og ikki partur av FSL skipanini. FIGS hevur sina
egnu flis & BSL portalinum, og skipanin er nu netborin (webbaseret) eins og flestu skipanirnar i BSL.
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Byrjanarsidan kann siggja ut sum nidanfyri. Her er stovnurin Fgroya Gjaldstova valdur og saest, at nakrar
journalir liggja fyri dagarnar 25-11-2019 til 28-11-2019.
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[ skipanini saest ein tém journal.

o Registrering af posteringer M =B
Journal
Tools
Abn ny | Godkend | Luk | - .
Journalejer
Journalnummer | Journaltype
Status Oprettet den
Oprettet har
Transaktion
Bilagsnummer Periodedato
Posteringer
Type Identifikation Belab Tekst Last
= | - W

Total Nyt bilag

Vid at trysta @ F11 og Ctrl+F11, medan tu stendur i Journalnummer, fzaer tl blada millum opnar journalir.

Her eru m.a. journalirnar, id eru stovnadar sjalvvirkandi av bankaflytingum. Eisini manuellar journalir, i tit
hava stovnad, liggja her, so leingi taer ikki eru gédkendar.

Vid at trysta 4 Abn ny kann tu gera eina nyggja manuella journal, og ta verda hesar upplysingarnar
stovnadar sjalvvirkandi:

e Journalnummer

e Status

e Journalejer - Stovnurin

e Journaltype - Manuel

o Oprettet den - Dags dato og tidspunkt

e Oprettet har - Brukaranavnid a ti sum hevur stovnad

e Transaktion - Bara Periodedato verdur stovnad. Hetta er dags dato sum standard. Brukarin kann
broyta dagfestingina.

Brukarin skal sjalvur seta Bilagsnummer i. Vanligt er at byrja vid 1, og naestur linjurnar verdaso 2, 3, 4 ....
Um tu velur at kalla fyrsta Bilag 10, verdur naestu linjunummrini 20, 30 ....




Undir Posteringar skal tu velja Transaktionstype. Nakrar av teimum eru vistar & myndini nidanfyri. Ymiskt
er hvegrjar typur eru tgkar, alt eftir hvgrji loyvi td hevur sum brukari.
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Til ber at vidfesta skjal i gllum lggum, journal, transaktién, og postering. Vel Vidheft skjal undir Tools.

% Reagistrering af posteringer = =] B3
Journal
) Tonls
" Abn ny l \ Godkend I l Luk I Sortera eftir bilagsnr I_v- i i
———— Vanlig sortering Joumalejer |
Journalnummer 1(228365 Vis bara udefineret Journaltype Manuel
Status E&ben Vis alt Oprettet den [20-11-2019 10:51:36
Vi shom - Oprettet har [LN55276
Transakion Vidheft sklal
Bilagsnummer ﬁ af 1 Periodedato ‘{20—11-2019
Pnecterinnsr




Tryst Choose file/Gennemse fyri at vidfesta eitt skjal. Skriva eina mgguliga lysing, um ynski er um tad.
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Tryst & Vis skjgl fyri at siggja vidfesta skjalio.
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Leita eftir gédkendari journal.

Tryst & F11, skriva nummar i Journalnummer og % i Status. Um tu ikki veit journalnummarid men
dagfesting, og hvgr hevur stovnad journalina, so set % i beedi Journalnummer og i Status og skriva
dagfesting i Oprettet den og % aftanfyri.

Um tu veit hvgr persénur ella skipan hevur stovnad journalina, kann tu skriva tad i Oprettet har. T4 tu
hevur funnid journalina fram, kann tu fara nidur i Transaktion og undir Posteringer trysta 4 F11 og leita i
teimum teigunum, m.a. eftir upphaadd. Har ma tu skriva abs: frammanfyri upphaddina fyri at siggja baedi
debit og kredit upphaeddina. Annars saest bara onnur upphaeddin.
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Til gbdkennara:

Fyri at siggja allar bokingar og upplysingar i eini FIGS journal, skal man a hgvudssiduni undir Journalir velja
Figsjournal.
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Koyringar

Ta skal td velja hvgnn stovn (Ou, Shortname) tu vil siggja. Eisini skal td velja, um tu bara vil siggja opnar, vel
Ja ella allar, vel Nei. Sidan skal tu i Journal id velja journalnummarid. Um tu hevur valt Nei, eru négvar
journalir at velja imillum. Um td hevur valt Ja, eru bert tzer, id eru opnar a listanum.
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Listin kann siggja soleidis ut.
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Henda journalin hevur fleiri enn 15 linjur, ti visir ein pilur 3 Next. Um tu skal hyggja eftir gllum békingunum
a einum skermi, kann tu trysta a Tak nidur.

232187 Gs Aben Skrasetan 02/12/19 Debiter f¥02-DEC-2019 Flinngald -8.224,00
% Ehen Skrasetan 02129 Debitor f02-DEC-2019 ; mngja d =7, 800, 00
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Filan verdur latin upp i Excel.
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1 |Journal Jlournalsla Steda Bokingardagur Bdokingasli Upplysingar um boking Tekstur Upphasdd
2 232187 &GS Aben Skrasetari: 02.12.2019 Debitor ///02-DEC-2019 Fl inngjalc -800
3 232187 &GS Aben Skrasetari: 02.12.2019 Debitor //f02-DEC-2019 Flinngjalc -8.094,00
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Snarvegir.

Function ke
Elock Menu Ctrl+B

: Clear Block F7
Clear Fiald Fa

i Clear Farm Fa
Clear Record FE
Comimit Ctrl+5

1 Count Cluery F12
Display Error Shift+Cirl+E

3 | Down Diovwn

g Cuplicate Field Shift+Fa
Cuplicate Record Shift+F &

] Edit Cri+E
Enter Query F11
Execute Cluery Cirl+F11
Exit Fa
Help Cirl+H
List ofvalues Ctrl+L
List Tah Fages F2
Mext Block Shift+FageDown
Mext Field Tab
Mext Primary Key Shift+F 7
Mext Record Diovwen

1 | Mext Set of Records Shift+F 2
Frevious Block Shift+Pagellp
Frevious Field Shit+Tah
Frevious Record In
Frint Ctrl+P
Return Return
Scroll Down Fagelown
Scroll L Fagellp
Showe Keys CArl+ ke
Lp Lp
Update Record Cirl+1



