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Leidbeining til val av felags journallykli

Felags journallykilin er byttur sundur i 9 hgvudsbdlkar, har journallyklarnir eru utgreinadir undir
hvgrjum hgvudsbodlki seer. Bélkarnir eru hesir:

Fyrisiting
Figgjarvidurskifti
Starvsfdélkavidurskifti
Ognir

Tgkni og KT

Eftirlit

Samskifti og samstarv
Arbeidsumhvgrvi

O N OO Ul W N R O

Logir og reglur

Gevi gaetur: Journallyklarnir standa ikki altid i vanligum talradi orsaka av, at avisir journallyklar eru
strikadir i mun til uppruna journalskipanina. Av vanda fyri at missa knytini til tey mal, id longu véru
stovnadi 4 verandi lyklum, so vdrdu ikki gjgrdar broytingar i nummarrgdini, og siggjast ti fleiri stadni
glopp i nummarrgdini. Hetta ma bara vera so.

Nr. |Heiti Leidbeining
0 Fyrisiting Yvirskrift - skal ikki nytast
001 Alment Reglur og mannagongdir innan umsiting, undir hesum

reglur um fartelefonir, farteldur, koyripening o.til.

003 Arszetlan og arsfragreidingar | Mal um arsaetlanir og arsfragreidingar - to ikki
roknskaparfragreidingar.

004 Bygnadur Mal um malsgkjabyti, umskipan av malsgkjum,
bygnadin hja stovninum og fyriskipanum undir
stovninum.

010 Virkismenning og Mal um grundarlag undir stovninum t.d.

Virkisgrundarlag endamalsording, visjén og mission fyri stovnin o.til.

011 Tilbdgving Mal um tilbdgving & stovninum ella fyriskipanum undir

stovninum.
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012 Hagtol Mal um hagtgl a virkisgki stovnsins ella hagtgl, sum
stovnurin savnar inn ella vardar av.
099 Ymiskt Til annad undir fyrisiting.

Nidanfyri er leidbeining til einstgku journallyklarnar undir hvgrjum hgvudsbadlki.

Figgjarvidourskifti Yvirskrift - skal ikki nytast

101 Alment M4l um asetingar a figgjarliga gkinum, t.d. rundskriv,
konteringsvegleidbeiningar, roknskaparleidbeiningar
o.til.

102 Avisingar og rakstur Mal vidvikjandi rakstri innan stovnsins virkisgki - t.d.
raedisraettir, dvisingar, bankagarantiir, forskotskassar,
girokontur, gavur, sgla av leysum ognum, umbodan,
skuld og eftirstgdur, toll, tryggingar o.til.

103 Avskrivingar Mal um avskrivingar hja stovninum.

104 Bdkhald Mal um bdkhaldsvidurskifti hja stovninum, sum hevur
malsvidgerd vid seer.

106 Figgjareetlan Mal vidvikjandi rakstraraetlanum fyri stovnin umframt
stovnar og fyriskipanir undir stjérnarrddum.

107 Figgjarlog Mal vidvikjandi figgjarldgararbeidi, eykajattanarlégum,
eykajattanarumbgnum, figgjarnevndarskjglum,
Ipgujattanum.

108 Grannskodan Mal um grannskodan av stovninum umframt stovhum
og fyriskipanum undir stjérnarradnum.

109 llggur Mal um langtidarilgguaetlanir, ilggustudul o.til.

111 Jattanareftirlit Mal um innanhysis grannskodan,
roknskapargddkenningarskipan, jattanareftirlit av
stovnum og fyriskipanum undir stjornarradnum.

112 Keyp sambeaert Mal um keyp og alment Utbod sambaert almennu

innkeypsreglum innkeypsreglunum.

113 Lansvidurskifti Mal um lansvidurskifti

114 Legatir og grunnar Figgjarlig mal um grunnar og legatir, id verda umsitin av
stjornarradnum/stovninum.
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115

Roknskapur

M4l um roknskaparreglugerdir, rakstrarroknskapir,
arsfragreidingar og roknskaparrapportir fyri stovnin
umframt stovnar og fyriskipanir undir stjornarrddum.

118

Tryggingar

Bygningstryggingar, ferdatryggingar, biltryggingar

199

Ymiskt

Til onnur figgjarvidurskifti

Starvsfolkavidurskifti

Yvirskrift - skal ikki nytast

201

Alment

M4l um asetingar a starvsfélkagkinum, t.d.
alitismannareglur, innanhysis reglugerdir,
starvsfélkapolitikkir, trygdaravtalur o.a.

202

Setanarmal

Mal um setan av starvsfélkum, har stovnurin er
setanarmyndugleiki. Hevur stovnurin fa setanarmal,
kann hesin journallykil nytast til gll setanarmalini.
Starvsfélkamal verda altid stovnsett undir malsslagi
Personalesag og i serstgkum atgongdarbdlki setladum
starvsfélkamalum.

2021

Fast starv

Mal um setan av starvsfélkum i fast starv, har stovnurin
er setanarmyndugleiki. Starvsfélkamal verda altio
stovnsett undir malsslagi Personalesag og i serstgkum
atgongdarbdlki aetladum starvsfélkamalum.

2022

Fyribilssett starv

Mal um setan av fyribilssettum starvsfélkum, har
stovnurin er setanarmyndugleiki. Starvsfélkamal verda
altid stovnsett undir malsslagi Personalesag og i
serstgkum atgongdarbélki aetladum starvsfélkamalum.

2023

Starvsleera, -venjing og
lesandi

Mal um setan av starvsfolkum i starvslaeru,
starvsvenjing og starvslesandi, har stovnurin er
setanarmyndugleiki. Starvsfélkamal verda altid
stovnsett undir malsslagi Personalesag og i serstgkum
atgongdarbélki aetladum starvsfélkamalum.

2024

Tidarmarkad starv

Mal um setan av starvsfélkum i tidaravmarkad starv,
har stovnurin er setanarmyndugleiki. Starvsfélkamal
verda altid stovnsett undir malsslagi Personalesag og i
serstgkum atgongdarbdlki setladum starvsfélkamalum.

2025

Timalgnt starv

Mal um setan av starvsfélkum i timalgnt starv, har
stovnurin er setanarmyndugleiki. Starvsfolkamal verda
altid stovnsett undir malsslagi Personalesag og i
serstgkum atgongdarbélki aetladum starvsfélkamalum.
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210 Alitisfolk Mal um val av dlitisfélkum a stovninum og fyriskipanum
undir stovninum.

211 Eftirlgn Mal um eftirlgn hja starvsfolkum & stovninum og
fyriskipanum undir stovninum.

212 Eftirutbugving og M4l um eftirdtbugving og f@rleikamenning av

fgrleikamenning starvsfélkum.

213 Fakraettarligir spurningar Mal um arbeidsumstgdur, samstarvstrupulleikar og
fyrispurningar i mun til reettindi.

216 Flokkingarmal Mal vidvikjandi flokkingum og umflokkingum, sum
stovnurin vardar av.

217 Fritid og fritidarlgn Mal um fyrispurningar um fritid og fritidarlgn.

218 Lgn- og setanartreytir Mal vidvikjandi t.d. arbeidsésemjum, arbeidstid,
arbeidstilraettalegging og verkfall umframt almenn mal
a stovninum um farloyvi, flextid, setanar- og
uppsagnarvidurskiftum, teenastuferdum og taenastufri,
tima- og dagpeningi.

219 Nggdsemiskanningar M4l um nggdsemiskanningar, trivnadarkanningar o.til.

220 Sattmalar og tulkingar M4l um sattmalar, sattmalasamradingar og tulking av
sattmalum.

221 Setanartilgongd Mal um setanartilgongdina, ta lyst verdur eftir
starvsfolki, t.d. lysing, umsdknir, meting, tilmaeli um
setan.

222 Starvsfdélkargkt og tiltgk Mal um starvsfolkargkt og tiltgk, skipad fyri
starvsfélkunum.

225 Tidarskraseting Mal um t.d. mannagongdir og reglur i mun til
tidarskraseting og klokkuskipan hja stovninum.

299 Ymiskt Til onnur starvsfélkavidurskifti

3 Ognir Yvirskrift — skal ikki brakast

301 Alment Mal um alagdar reglur og mannagongdir innan fyrisiting
av ognum og byggimalum —t.d. yvirskipadar reglur fra
Figgjarmalaradnum ella Landsverki.

302 Akfgr Mal um keyp og umsiting av akfgrum til stovnin.
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303 Byggiaetlanir og projektir Mal um byggiverkaetlanir, byggisattmalar, byggiloyvir
o.til.

304 Bygningar Mal um bygningar hja stovninum.

305 El og hiti M4l um el og hita hja stovninum.

306 Grundgkir Mal um fastar ognir, keyp og s@lu av fgstum ognum,
privatari nytslu av grundgki hja stovninum.

307 Hglisvidurskifti Mal um hglisvidurskifti hja stovninum og fyriskipanum
undir stovninum.

308 ibudarumsiting og leigumal Mal um leigusattmalar, ibudarfyrisiting og hglisutleigan
hja stovninum og fyriskipanum undir stovninum.

309 Innbugv M4l um innbugv hja stovninum

311 Nytsluverur Mal um nytsluvgrur til stovnin

312 Reingerd M3l um reingerd 4 stovninum

313 Umbyggingar og umvealingar | Mal um umbyggingar, umvaelingar, vidlikahaldsskipanir.

399 Ymiskt Mal um adrar ognir

4 Tokni og KT Yvirskrift — skal ikki brakast

401 Alment M4l um alagdar reglur og mannagongdir a KT gkinum og
KT trygdargkinum.

402 KT skipanir og fakskipanir Mal um felags KT skipanir umframt adrar KT fakskipanir,
sum stovnurin vardar av.

403 KT trygd Mal um KT trygd a stovninum, t.d. trygdarpolitikk,
vadagreiningar, leidreglur fyri brdkarar, brukaravattanir
o.til.

404 Lisensir /ritbunadur Mal um lisensir og loyvir, sum stovnurin vardar av.

405 Maskinutbunadur Mal um utbunad (hardware), t.d. teldur, telduttgerd,
maskinur, kopimaskinur o.til., sum stovnurin vardar av.

406 Menning Mal um menning a tgkniliga gkinum, m.a. menning av
KT skipanum.

409 Tekniskar skipanir Mal um tekniskar skipanir — t.d. brunaavaringarskipanir,
alarmskipanir, lyftir, vatnveitingarskipanir o.til.

411 Telefon og internet Mal um telefonskipan og internet, sum stovnurin vardar
av.

412 Tél og ambod M3l um tél og ambod hja stovninum.

499 Ymiskt Mal um adrar ognir
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styrum

5 Eftirlit Yvirskrift — skal ikki bruakast

501 Alment/dgreinad Mal um alagdar reglur og mannagongdir i mun til
uttanhysis eftirlit av stovnsins virkisgki.

502 Arbeids- og brunaeftirlitid Mal um uttanhysis eftirlit, td Arbeids- og brunaeftirlitid
hevur eftirlit vid stovnsins virkisgki.

503 Datueftirlitio Mal um uttanhysis eftirlit vid stovninum i mun til KT
trygd og persénsdatuverndarlégina.

504 Landsgrannskodanin Mal um uttanhysis eftirlit vid stovnsins virkisgki.

505 Landslaeknin Mal um uttanhysis eftirlit vid stovnsins virkisgki.

506 Lagtingid Mal um skrivligar og munnligar fyrispurningar fra
Lggtinginum og mal, sum Landsstyrismalanevndin
vidger.

507 Lagtingsins umbodsmadur Eftirlitsmal a virkisgkinum hja stovninum og
fragreidingar til umbodsmannin umframt eftirlitsmal hja
Barnanna Umbodsmanni.

508 Adrir eftirlitsmyndugleikar Mal um adrar uttanhysis eftirlitsmyndugleikar

599 Ymiskt M3al um annad eftirlit

6 Samstarv og samskifti Yvirskrift — skal ikki brakast

601 Alment Mal um alagdar reglur og mannagongdir innan samstarv
og samskifti.

602 Altj6da samstarv Mal fra altjoda myndugleikum

603 Nordurlendskt samstarv Mal, id verda tikin upp m.a. i Nordurlandaradnum -
baedi a radharrastigi og embeetisstigi.

604 Utnordur samstarv Mal, id verda tikin upp m.a. i Utnordurradnum.

606 Heimasida og adrir midlar Mal um innihald & heimasidu stovnsins umframt 3
@drum midlum.

608 Kunningartilfar Kunningartilfar sum tidindaskriv o.til. framleitt av
stovninum umframt onnur uttanhysis ikki faklig
kunning.

610 Fyrisitingarmyndugleikar Mal um samstarv vid ymiskar fyrisitingarmyndugleikar

611 Innlendissamstarv Mal um samstarv og samskifti innanlands - t.d. vid
kommunur, kommunalar stovnar, landsstovnar o.til.

612 Setan av nevndum, rdadum og | Mal um setan av nevndum, rdé6um og styrum.
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613 Virksemi hja nevndum radum | Mal um virksemid hja nevndum, rddum og styrum - t.d.

og styrum fundarfrasagnir, tilmaelir o.til.

614 Felgg, yrkisfelgg og Mal um samstarv og samskifti vid felgg, yrkisfelgg og

ahugabolkar ahugabdlkar.

615 Alment innlit Umbgnir fra borgarum, fjglmidlum o.@. um alment
innlit. Partsinnlit eiga at skrasetast i malid, umbgnin um
partsinnlit snyr seg um.

699 Ymiskt Mal um annad samstarv og samskifti

7 Arbeidsumhvgrvi Yvirskrift - skal ikki brukast

701 Alment Mal um alagdar reglur og mannagongdir innan
arbeidsumhvgrvi og tilbugving.

702 Arbeidsplassmetingar Mal um arbeidsplassmetingar (APM) fyri stovnin og
fyriskipanum undir stovninum.

703 Arbeidsskadar Mal um frabodadar arbeidsskadar 4 stovninum og
fyriskipadum undir stovninum.

704 Sélarligt arbeidsumhvgrvi Mal um salarliga arbeidsumhvgrvi a stovninum og
fyriskipadum undir stovninum.

705 Trygdarskipan og reglur Mal um trygdarumbod, trygdarfyriskipan,
brunafyriskipan o.til. fyri stovnin og fyriskipanir undir
stovninum.

799 Ymiskt Mal um onnur vidurskifti i sambandi vid
arbeidsumhvgrvi

9 Logir og reglur Yvirskrift - skal ikki brukast

901 Alment/dgreinad Mal um alagdar reglur og mannagongdir fra
myndugleikum at fylgja.

902 Logir Mal um logir a virkisgkinum hja stovninum.

903 Kunngerdir Mal um kunngerdir a virkisgkinum hja stovninum.

904 Hoyringar og ummaeli Mal um légaruppskot, uppskot til kunngerdir, uppskot
til rikislégartilmaeli og uppskot til rundskriv send
stovninum til hoyringar.

905 Legfrgdiligar tulkingar Mal um tulkingar av dsetingum i l6gum og kunngerdum
- juridisk responsum.

906 Uppskot til samtyktar Mal um uppskot til samtyktar i Lggtinginum.
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sattmalar

907 Altj6éda konventidnir og

Mal um nordurlendskar og altjoda konventidnir og
altjoda reglur annar umframt tulking av hesum reglum.

908 Reglugerdir og vidtgkur

Mal um reglugerdir, leidreglur og vidtgkur fyri stovnin
og fyriskipanir undir stovninum.

909 Rundskriv

Mal um rundskriv og umfarsskriv, sum stovnurin hevur
sett i gildi.

910 Klagur, kaerur og reettarmal Mal um klagur og kaerur a virkisgkinum hja stovninum -
t.d. klagur fra borgarum, stevningar og reettarmal.
999 Ymiskt Mal um onnur vidurskifti

1 Leidbeining til val av tvgrgangandi evni

Tvgrgangandi evni eru partur av journallyklinum og kunnu knytast at malum. Hesi evnini kunnu

nytast tvgrgangandi fyri baedi felags journallykilin og serstaka journallyklinum hja stovninum, og

tiskil kunnu ngkur av hesum tvgrgangandi evnum vera tey somu sum i felags journallyklinum. Tad

er ikki krav at skrdseta uppd tvérgangandi evni. Vid at skrdseta i tveimum stigum gerast

leitimg@guleikarnir stgrri, vio tad at tad ber til at kombinera ymsar leitingar.

Tvgrgangandi evni

Alment

Arbeids- og styrisbdlkar

Fragreidingar og tilmaelir

Fyrispurningar

Gddkenningar

Loyvir

Radgeving

Rakstur og vidlikahald

Revsimal

Sattmalar og avtalur

Skeidvirksemi og radstevnur

Tagnarskylda

Verkaetlanir




